Normalisatie van een databank:

· Velden opschrijven

· Logische velden (geboortedatum ipv leeftijd bvb)

· Dubbele velden schrappen

· Berekende velden schrappen

· Kleinste identiteit (bvb voor- en achternaam apart)

· In tabellen verdelen

· Relaties leggen tussen tabellen

Tabellen:

· Velden aanmaken en de eigenschappen juist zetten

· Veldnaam

· Type (tekst, nummeriek, autonumber,...)

· Lengte bij tekst / long integer of double bij nummer

· Format (hoe laat ik het zien bvb > in hoofdletters weergeven)

· Inputmask (bvb ondernemingnr >LL 0000.000.000)

· Default value (bvb Nederlands, Belgie, ...)

· Validation rule (bvb <=24)

· Validation text (bvb er zijn maar 24 uur op een dag)

· Unieke veld (of velden) aanduiden en op sleuteltje drukken primary key

· Opslaan als T_ (of Tbl_ )

OPSTELLEN BESTANDEN

Twee mdb bestanden maken een programma mdb en een data mdb.

1. data.mdb aanmaken

2. tabellen aanmaken met T_ of tbl_

3. relaties leggen tussen de tabellen (extra ( relaties of knop)
referentiële integriteit afdwingen (1 op veel relaties)

data.mdb is klaar

1. prg.mdb aanmaken

2. tabellen linken van data.mdb
via bestand ( externe gegevens ophalen ( Tabellen koppelen

prg.mdb is klaar om queries, formulieren, rapporten, macro’s aan toe te voegen.

QUERIES

1. Tabellen kiezen
(linken!!!!!!!!!!!!!!!!)

2. eventueel velden kiezen

3. eventueel berekende velden maken
(hernoemen expr1 afronden via eigenschappen vast 2)

4. eventueel criteria instellen

5. eventueel groeperen
(via beeld ( totalen)

6. eventueel sorteren

HOOFDFORMULIEREN

1. Wizard formulier kiezen
(onder aan tabel of query kiezen waar het formulier op gebaseerd is)

2. velden kiezen

3. Kolomvorm (voor een fiche) of tabelvorm (voor een lijst)?

4. lay-out kiezen (standaard nog het beste)

5. benoemen met F_ of frm_

SUBFORMULIEREN

1. In het ontwerp van het hoofdformulier zien dat de wizard opstaat 
in de toolbox (werkset)

2. knop “subformulier/subrapport” aanklikken

3. een plaats aanslepen op je formulier en de wizard start

a. ALTIJD bestaande tabellen of query’s gebruiken
volgende
b. die bestaande query selecteren en alle velden naar de andere kant zetten
volgende
c. koppeling “zelf bepalen” en de 2 koppelvelden aanduiden
volgende
d. benaming met F_ of frm_ starten en ergens _sub in verwijzen

4. de grootte van het subformulier wijzigen in het ontwerp

5. in de formulierweergave kan je de kolommen breder of smaller maken of verbergen. Alles opslaan en sluiten om deze instellingen te bewaren.

TOTALEN VAN SUBFORMULIEREN NAAR HOOFDFORMULIER

1. In het ontwerp de voettekst van het SUBformulier opentrekken

2. daar een veld plaatsen AB|

3. bij de eigenschappen van dit veld het besturingselementbron aanpassen
(… klikken achter aan de eigenschap besturingselementbron)

4. Bij functies ( ingebouwde functies: SOM dubbelklikken

5. <expr> aanklikken en inwisselen voor het op te tellen veld (bvb omzet)
via forms ( geladen formulieren ( hoofdformulier ( subformulier en het op te tellen veld dubbelklikken (bvb som([omzet])

6. Naam van dit AB| veld eventueel wijzigen en onthouden en NIET vergeten OPSLAAN!!! (Diskette drukken!!!)

7. In het ontwerp van het hoofdformulier een AB| veld plaatsen

8. bij de eigenschappen van dit veld het besturingselementbron aanpassen
(… klikken achter aan de eigenschap besturingselementbron)

9. Gelijkstellen aan het veld dat je onthouden hebt
via forms ( geladen formulieren ( hoofdformulier ( subformulier, het veld dat je onthouden hebt dubbelklikken.
(Bvb [F_Klanten_Werknemers_sub].Form!Tekst6)

10. Eventueel opmaak vast en 2 cijfers na de komma

MENUSTURING

1. Hoofdmenu formulier maken

a. zonder wizard formulier maken

b. knop op het formulier plaatsen en kopiëren en plakken

c. eventueel logo toevoegen enz.
via invoegen ( figuur

d. opslaan als F_Hoofdmenu of frm_

2. Macro’s achter knoppen maken

a. lijstknop maken

i. bij de eigenschappen van de knop het tabblad gebeurtenis nemen en bij de eigenschap “Bij klikken” … klikken

ii. uit de keuze “opbouwfuncties voor macro’s” kiezen

iii. macro benoemen (bvb M_Klanten_Lijst_Openen)

iv. de actie formulier openen kiezen
onderaan het te openen formulier kiezen

b. eindeknop maken

i. bij de eigenschappen van de “einde knop” het tabblad gebeurtenis nemen en bij de eigenschap “Bij klikken” … klikken

ii. uit de keuze “opbouwfuncties voor macro’s” kiezen

iii. macro benoemen (bvb M_Einde)

iv. de actie “afsluiten” kiezen

3. Macro “autoexec” maken

a. in macro’s een nieuwe macro maken

i. de actie formulier openen kiezen
onderaan het F_Hoofdmenu kiezen

ii. de actie maximaliseren kiezen

b. opslaan als autoexec (geen M_ voorzetten!!)

4. Eventueel snelkoppeling maken op bureaublad van de prg.mdb
(prg.mdb met rechtermuisknop naar bureaublad slepen)

5. Verwijzingen van lijstformulier naar detailformulier

a. in het ontwerp van het lijstformulier op de velden van de detail een macro plaatsen “bij dubbelklikken”

i. macro : M_klanten_detail_openen

ii. actie: formulier openen

iii. onderaan detailformulier kiezen

iv. where conditie instellen via … 
uniek veld van het lijstformulier = uniek veld (NIET van het detailformulier)
bvb Forms![F_Klanten_Lijst]![Klantnummer] =[Klantnummer]

v. bij de eigenschappen van het detail ook bij dubbelklikken deze macro kiezen

MENUBALK MAKEN

1. De formulierkoptekst opentrekken 

2. eventueel een verlaagd rechthoek plaatsen

3. knoppen plaatsen (eventueel met tekeningske en knopinfo bij tabblad overige)

4. tekst bijzetten met Aa knop uit werkset

Deze menubalk kopiëren en op alle formulieren plaatsen waar het nodig is

MACRO SLUITEN

1. Knop sluiten van de menubalk selecteren

2. bij de eigenschappen tabblad gebeurtenis “bij klikken” macro schrijven

a. actie sluiten
(onderaan formulier en welk formulier – geen invullen)
MACRO PRINTEN

1. op lijstformulier bij de eigenschappen van de printknop bij het tabblad gebeurtenis “bij klikken” een nieuwe macro maken

a. M_klanten_lijst_afdrukken

b. actie: rapportopenen
onder welk rapport en afdrukvoorbeeld

2. op detailformulier bij de eigenschappen van de printknop bij het tabblad gebeurtenis “bij klikken” een nieuwe macro maken

a. M_klanten_lijst_afdrukken

b. actie: rapportopenen
onder welk rapport en afdrukvoorbeeld

c. bij de wherevoorwaarde … drukken en
[Forms]![F_Klanten_Hoofd]![Klantnummer]=[Klantnummer]
uniek veld van het detailformulier = uniek veld (NIET van het rapport)


MACRO VERWIJDEREN
actie opdracht uitvoeren

Opdracht recordverwijderen
MACRO WIJZIGEN

1. in de formuliereigenschappen bij het tabblad “gebeurtenis” bij laden een macro plaatsen: M_Klanten_detail_NietWijzigen

a. actie : waardeinstellen
onder aan item: … klikken
forms ( geladen formulieren ( betreffende formulier
AllowEdits in derde kolom dubbelklikken
onder aan expressie: false (Onwaar)

2. in de eigenschappen van de knop “Wijzigen” bij het tabblad “gebeurtenis” bij klikken een macro plaatsen: M_Klanten_detail_WelWijzigen

a. actie : waardeinstellen
onder aan item: … klikken
forms ( geladen formulieren ( betreffende formulier
AllowEdits in derde kolom dubbelklikken
onder aan expressie: true (Waar)

3. de knop wijzigen kan lichtgrijs geplaatst worden waar hij niet van toepassing is door bij de eigenschappen van deze knop te nemen en bij het tabblad gegevens ingeschakeld “nee” te plaatsen

MACRO NIEUW

1. in de eigenschappen van de knop “nieuw” bij het tabblad “gebeurtenis” bij klikken een macro plaatsen: M_Klanten_detail_Nieuw

a. actie : formulier openen

b. onder aan het formulier kiezen en bij gegevensmodus “toevoegen” plaatsen

2. de knop nieuw kan lichtgrijs geplaatst worden waar hij niet van toepassing is door bij de eigenschappen van deze knop te nemen en bij het tabblad gegevens ingeschakeld “nee” te plaatsen

FORMULIEREIGENSCHAPPEN

1. Bij lijsten

a. wijzigingen toestaan = JA laten staan!!!
b. toevoegen toestaan = Nee

2. Bij details

a. wijzigingen toestaan = JA 
(anders kan je het met de knop niet terug aanschakelen)
b. toevoegen toestaan = Nee

ZOEKVELDEN (OM TE FILTEREN) BOVEN LIJSTFORMULIER

1. formulierkoptekst groter maken en

a. ofwel een zoekveld plaatsen met AB|
ofwel velden uit details kopiëren

i. besturingselementbron leegmaken

ii. eventuele gebeurtenissen leegmaken

b. naam aan het veld geven bvb zoekplaats

c. standaardwaarde voor een getal op 0 (nul) zetten voor een tekst “*”

d. macro M_requery bij gebeurtenis “na bijwerken” plaatsen
door … te drukken bij na bijwerken
macro  M_requery noemen en bij actie: QueryOpnieuwUitvoeren

2. in de formuliereigenschappen

a. bij recordbron … klikken en query aanpassen

b. in de criteria van het op te zoeken veld rechtermuisknop opbouwen
Tekst: Like zoekveld (aanklikken via forms ( geladen formulieren) + “*”
Getal: >= zoekveld (aanklikken via forms ( geladen formulieren)

c. macro M_requery bij gebeurtenis “bij laden” plaatsen
(is dezelfde macro als hierboven)

3. opslaan en eerst formulier sluiten en terug opendoen om het refreshen.

SPECIAAL PUNT!! 
ENKELE VELDEN ONWIJZIGBAAR MAKEN IN LIJSTFORMULIER

Bijvoorbeeld de velden in het detailgebied alleen - lezen maken.

1. alle detailvelden selecteren en bij de eigenschappen in het tabblad gegevens
vergrendeld = “ja”

2. tapstops op nee zetten bij deze velden en de knoppen

3. en de tabvolgorde voor de zoekvelden juist plaatsen
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