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ingeven gewoon typen 

‘ voor een cijfer als tekst in te geven bvb: 00001 

wijzigen overtypen 

in de formulebalk klikken 

dubbelklik in het vakje zelf 

functietoets <F2> toevoegen 

verwijderen delete toets enkel inhoud (cijfers en letters) 

gom 
(startlint) 
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CTRL ; (CTRL : ) datum (tijd) 

CTRL $ getal in munteenheid 

CTRL * of CTRL A aaneengrenzend gebied selecteren 

CTRL PgUp of Down volgend of vorig tabblad 

ALT enter nieuwe regel in dezelfde cel 



CTRL HOME  CTRL SHIFT END 
(alles selecteren) 
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wit kruis selecteren SHIFT van tot (aaneengrenzende selectie) 

CTRL bij selecteren 

witte pijl verplaatsen SHIFT invoegen 

CTRL kopiëren 

ALT naar een ander blad 

zwart kruis opvullen (reeks) CTRL Reeks <-> geen reeks 

dubbelklik • 2010 opvullen zover de 
aangrenzende tabel lang is 

• 2007 en vroeger opvullen zover de 
cellen links (of rechts) gevuld zijn 
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 Home linkse kolom (meestal A als deze niet geblokkeerd of verborgen is) 

CTRL Home linksboven (meestal A1 als deze niet geblokkeerd of verborgen is) 

End Ctrl pijltjes naar het eerste of het laatste van een ingevuld gebied 

CTRL End rechtsbeneden van het gebruikte werkblad 
opslaan als rechtsbeneden te ver gaat 


